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)
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1 Pristup aplikacij

Za pristup aplikaciji neophodno je uneti adresu elektronske poste i lozinku i kliknuti na dugme Prijavi se.

ENGLISH

Penybmuxa Cpbmja

AreHnija 3a MpHBpeIHE PETHCTPE

Eil CHCTEM 38 LEHTPanW30BaHo [/ Kpeupake KOPUCHUYKOT Hanora

NpMjaBILUBAHLE KOPHCHUKA o

3a NpujaBIbMBAE HA CUCTEM YHeCHTe Bawy agpecy OcHOBHM Nogauu
ENEKTPOHCKE MOLLTE 1 NO3MHKY.
YKOMUKO HUCTE PEMMCTPOBAHW KPEWPA|TE KOPHCHUYKKM HAMOT Wme:

Bulue MH(OPMALIMA O NOCTYMKY KpEMparba KOpHCHUYKOT

Hanora MOXeTE NPoOYNTaTH OBAE
MNpesume:

EnNeKkTpoHCKa nowTa:

N . EnexTpoHCKa NowTa:
mimi_mit@yahoo.co =

Balla no3wnHka:

MPUIABK CE
Jabopaeunu cTe Bawy NoanHky?

CNENERM
8 ==

Slika 1: Strana za prijavljivanje

Ukoliko niste registrovani kreirajte korisnicki nalog.
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Penybsmka Cpbuja

AreHIyja 3a IpHBpeIHe PeTHCTPe

ED CHUCTEM 38 LieHTpanu3oBaHo
npujaBLuBaLe KOpUCHUKA

3a NpujaBrbHBatLE HA CUCTEM YHECHTE Bawy aapecy
ENEKTPOHCKE MOLITE W NO3NHKY.

YKONWMKO HUCTE PETMCTPOBAHN KPEWPA[TE KOPUCHWYKM HANOT
Bule MHOpMALIMjA O MOCTYRKY Kpeupata KopHCHHYKOT
Hanora MoKeTe NpoYMTaTH DBLE

EneKkTpoHCKa nowTa:

Bawa no3awHka:

MPWIABW CE
Jafopaeunu cTe Bawy No3nHKY?

ENGLISH

[/ Kpeupare KOPMCHUUKOT Hanora

OcHOBHM Nogaum
lme:
Milica
MNpesume:
Mitrovic
EJ'I&KTDUHCKE nowra: %

mimi_mit@yahoo.com

[
CINEOERM

Slika 2: Strana za kreiranje korisnickog naloga

Ukoliko ste uneli ispravno korisnicko ime i lozinku, bi¢ete uspesno prijavljeni na sistem.
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2 Komponente korisnickog interfejsa aplikacije

Posto se uspesno prijavite u sistem, otvorice se pocetna strana na kojoj su vidljive osnovne komponente
korisnickog interfejsa aplikacije.

AT} ATEHLIMJA 3A NPVIBPEAHE PEMUCTPE Fpanig

3AMOYHUTE HOBKU MPEMEQJAJTE CBOJE NHPOPMALMJE O
3AXTEB 3AXTEBE CUCTEMY
3anoyHuTe ca cacTaelbakeM HoBOD MpucTynuTe CAMCKY CBOJUX 3axTeBa Mperneaajre uHgopmauuje o
3axTeBa CHCTEMY ENEKTPOHCKE PErucTpaLyje

Slika 3: Poéetna strana

Na osnovnoj traci, dostupne su slede¢e komponente:

° EGlavnimeni

etar. petrovic.er lgmail_.com . .. . L
o il 29@9 Podaci o prijavljenom korisniku
. - Dugme za odjavu

. E Korisnicko uputstvo

U nastavku ¢e biti objasnjene sloZzene komponente aplikacije, kao i opste karakteristike funkcionalnosti koje su
dostupne preko glavnog menija (lista zapisa, struktura prikaza zapisa, trake sa alatkama, itd.)
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e

2.1 GLAVNI MENI

Klikom na ikonicu B otvara se glavni meni aplikacije.

= = Petar Petrovic
X A) ArEHUMJA 3A MPYBPEAHE PEMVICTPE Fupannua  petat.pelrovic.ereg@gmail.com

+ Perctpaumja npegy3eTHuka
Mpujasa 3a peruc

AyTopusaymja 3a npeysumarse npeamera

Slika 4: Glavni meni

Klikom na odgovarajué¢u meni sekciju otvara podmeni set (ukoliko postoji).

X A ArEHUWJA 3A NPUBPEIHE PETUCTPE

'« Peructpauuja npeay3eTHuxa

MNpujasa 3a perucTpauujy Npeay3eTHHKa

AyTopu3aumja 33 npey3umarse npegmMera

Slika 5: Podmeni

2.2 LISTA SA UNETIM ZAPISIMA
Za razli¢ite funkcionalnosti sistema, koristi se jednoli¢an izgled ekrana sto znacajno olakSava rad u sistemu.
Prilikom izbora odredene funkcionalnosti iz glavnog menija, otvara se strana sa listom zapisa karakteristicnom

za izabranu funkcionalnost. Ne sledecoj slici prikazana je lista zapisa na primeru Zahteva za registraciju.

— n Petar Petrovic
= \Il’ ATEHLIJA 3A TIPUBPE[IHE PETVICTPE TFupunuya petar. petrovic.ereg@gmail.com 0

ENeKTPOHCKM 3aXTeB 3a perucTpauujy

o E]

5250 Milica Mitrovi¢ (2605962715113)  Prijava za registraciju preduzetnika U pripremi  Milivoje Popovié (1802973710233)  06.12.2017 11:07:38:000  MILIVOJE POPOVIC PR KAMBELEVAC

o 5 [=]

e
Slika 6: Lista zapisa na primeru Zahteva za registraciju

2.3 STRUKTURA PRIKAZA ZAPISA

Posto se klikne na odredeni zapis iz liste, otvorice se strana za prikaz svih podataka tog zapisa.

Strana za prikaz odredenog zapisa se sastoji iz dva osnovna nivoa Glavne forme i Zavisnih formi.

Glavna forma je uvek jedna, ima ,ulogu” zaglavlja svakog unosa i sadrZi opste podatke.

Zavisnih formi (tabova, odeljaka, jezicaka, kartica) moZe biti vie i sadrze detalje zapisa iz Glavne forme. Zavisne
forme se menjaju izborom jedne od ponudenih Kartica pri ¢emu detalji Glavne forme ostaju fiksni. Podaci u
Zavisnim formama se uvek odnose samo na izabrani zapis u Glavnoj formi. Zavisne forme mogu prikazivati
samo jedan zapis sa detaljima, ili ¢itavu listu zapisa, pri cemu se pojedinacni zapis otvara klikom na izabrani red
u listi.
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FnasHa ¢opma

Kaptuua 1 Kaptuua 2 Kaptuuya 3

U3abpaHa 3aBucHa ¢popma

Slika 7: Struktura aplikacije

| Glavna i Zavisne forma se sastoje iz sledecih delova:

1. Nazivforme,
2. Traka sa alatkama,
3. Detalji izabranog zapisa iz liste (pri ¢emu zavisna forma moZze inicijalno prikazivati listu zapisa).

Slededa slika prikazuje glavnu i zavisne forme na primeru zapisa iz Elektronskog zahteva za registraciju.

<lNoBparak Ha nuCTy nojataka

EJ'IeKTpOHCKI"I 3axTeB 3a perMCTpauujy | Pecbl: 5250 MogHocunal saxTesa: Milica Mitrovic (2605062715113) Tun 3axTesa: Prijava za registraciju preduzetnika ctartyc: U pripremi OcHusay
(MpeAy3eTHIK) Milivoje Popovié (1802973710233) [1aTyM W BpeMe yHoca 06.12 2017 11°07:38:000 MocnosHo e MILIVOJE POPOVIC PR KAMBELEVAC

(o M B RENEREEY

[NoTnuiwm U nogHecw MNnahake

no * Duanuko NALE - Npey3eTHIK Bpeme yHoca

5250 + a @ 06.12.2017 11:07:38

*[ogHockm aa cebe Mogauy o GHINYKOM NULY - NPeAY3ETHUKY Eenaenunonu bpoj notepae ua MPC-a

Milivoje Popovic, Beograd - Vracar 11000, Avalska 7111, email:

* MNogHocunay 3axTesa * Tun 3axresa [aTyM v BpeMe NOAHOWEH3

Milica Mitrovié: (2605962715113) + a @ Prijava za registraciju preduzetnika -

Mozauy o nogHoCuoLy Mo npaey npuoputeTa? Crarse obpage aaxtesa

Milica Mitrovi¢, Beograd - Stari Grad 11100, Bulevar Despota Stefana =
(o] nogaum o npe; Wapeoj MecTo Mpokyf Mopauu 3a nopecky ynpaey  Mogauu 3a NMNO goun  MpunokeHn gokymentn I NPUKAXK CBE

[2](=]

Slika 8: Glavna i zavisne forme na primeru zapisa iz Elektronskog zahteva za registraciju

Detalji u glavnoj formi su podeljeni u tri dela:
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1. Osnovni podaci o zapisu iz liste (na gornjoj plavoj povrsini),
2. Podaci o dokumentu
3. Podaci o izabranom zapisu (na centralnom delu ekrana).

U donjem delu ekrana, grupisani po karticama, nalaze se detalji/stavke izabranog zapisa
Osnovni podaci o zapisu su formatirani u obliku zaglavlja kako bi stalno bili u vidnom polju korisnika.
Podaci o izabranom zapisu su karakteristi¢ni za taj zapis.

Detalji izabranog zapisa (stavke) predstavljaju prikaz svih unetih podataka za dati zapis koji su grupisani po
odeljcima, odnosno zavisnim formama. Ukoliko ovlaséenja korisnika i eventualni status zapisa to dozvoljavaju,
detalji se mogu dodati, izmeniti i obrisati preko trake sa alatkama za detalje zapisa.

2.4 TRAKE SA ALATKAMA

Prikaz zapisa sadrzZi traku sa alatkama za rad sa podacima tog zapisa (na glavnoj formi), a u slucaju da zapis ima
detalje / stavke, onda jos jednu traku sa rad sa detaljima zapisa.

<lNoBparak Ha nuCTy nojataka

EJ'IeKTpOHCKI"I 3axTeB 3a perMCTpauujy | Pecbl: 5250 MogHocunal saxTesa: Milica Mitrovic (2605062715113) Tun 3axTesa: Prijava za registraciju preduzetnika ctartyc: U pripremi OcHusay
(MpeAy3eTHIK) Milivoje Popovié (1802973710233) [1aTyM W BpeMe yHoca 06.12 2017 11°07:38:000 MocnosHo e MILIVOJE POPOVIC PR KAMBELEVAC

() (YEEE =EE)

[NoTnuiwm U nogHecw MNnahake

no * Duanuko NALE - Npey3eTHIK Bpeme yHoca

5250 + a @ 06.12.2017 11:07:38

*[ogHockm aa cebe Mogauy o GHINYKOM NULY - NPeAY3ETHUKY Eenaenunonu bpoj notepae ua MPC-a

Milivoje Popovic, Beograd - Vracar 11000, Avalska 7111, email:

* MNogHocunay 3axTesa * Tun 3axresa [aTyM v BpeMe NOAHOWEH3

Milica Mitrovié: (2605962715113) + a @ Prijava za registraciju preduzetnika -

Mogaun o nogHocuoly Mo npasy npuoputera? Crawe ofpage 3axTesa

Milica Mitrovi¢, Beograd - Stari Grad 11100, Bulevar Despota Stefana =
(o] nogaum o npe; Wapeoj MecTo Mpokyf Mopauu 3a nopecky ynpaey  Mogauu 3a NMNO goun  MpunokeHn gokymentn I NPUKAXK CBE

[

BlE]

Slika 9: Trake sa alatkama na glavnoj i zavisnim formama

Postavljanjem kursora misa (bez klika) na neku od alatki pojavice se naziv te alatke. [ ]

Cauqysaj M3MeHe |

Slika 10: Traka sa alatkama sa nazivom izabrane alatke

Sledede alatke su na raspolaganju za rad sa podacima:
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Provera podataka

Sacuvaj izmene

Novi zapis

Otkazi zahtev

Izbrisi zapis

Log podaci

SHEEHENCIEIEETRS

) Osveizi

®

. Pregled zahteva

U zavisnosti od vasih ovlas¢enja, pojedine alatke mogu biti neaktivne. Na primer, ukoliko nemate ovlaséenja da
briSete odredene zapise, alatka za brisanje ée biti onemoguéena. U nastavku ¢ée biti objasnjena svaka od alatki.

2.4.1 Provera podataka

Posto unesete podatke i sauvate ih, klikom na ikonicu Provera podataka bi¢e provereno da li ste dobro
uneli podatke.

Ako nesto nije u redu sa podacima dobicete crvenu poruku sa detaljima Sta treba da popravite.

Podaci za PIO fond: Morate da izaberete struénu spremu preduzetnika!

Memate potvrdenu poslovnu e-mail adresu podnosioca zahteval e-mail: mimimit@gmail.com

Slika 11: Poruka o tome Sta treba popraviti u podacima

Ako je sa unetim podacima sve u redu dobijate poruku o tome.

L - x
3axTes je BanWaaH.

Slika 12: Poruka o tome da su podaci dobro uneti

2.4.2 Sacuvajizmene

Posto izvrsite izmene na poljima nekog zapisa, potrebno je saCuvati te izmene klikom na ikonicu Sacuvaj

B

izmene

Sve nesacuvane izmene Ce biti oznacene zelenom bojom kao $to je prikazano na sledecoj slici.
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D]

< MoBpatak Ha NUCTy nogataka

EJ'IeKTpOHCKM 3axTeEB 3a pe rmcrpauwjy | Pecpl: 5250 MogHocunay saxtesa: Milica Mitrovié (2605062715113) Tun zaxTesa: Prijava za registraciju preduzetnika cTatyc: U pripremi OcHusay
(npeayseTruk): Milivoje Popovic (1802973710233) [atym u Bpeme yHoca: 06.12.2017 11:07:38:000 [MocnosHo ume: MILIVOJE POPOVIC PR KAMBELEVAC

o (o) " [BE]le]

MoTnuwK 1 NogHecK MNnahawe
no * DUINUKD NULE - NPEfYIETHUK Bpeme yHoca
5250 - Q 06.12.2017 11:07:38
*MoaHocum 3a cebe Moaauy o GHIMUKOM MUY - NPeAY3STHHKY Eauaenuponn 6poj notapae us VIPUC-a
Milivoje Popovic. Beograd - VraZar 11000, Avalska 7111, email:

* MNogHocunay, 3axTeea T S=EXTEE [atym v BpeMe NoAHOWEKA

Milica Mitrovié (2605962715113) * I Prijava za registraciju preduzetnika e ]
MNopauy o nogHocHoLy o Tpesy ToTopTTETa Y Crare ofipane aaxtesa

Milica Mitrovic, Beograd - Stari Grad 11100, Bulevar Despota Stefana -

Slika 13: Nesacuvane izmene na zapisu

Ukoliko su izmene uspesno saCuvane, bic¢e prikazana poruka o uspesno izvrSenoj akciji.

v x

Onepaumja ycnewHo u3spLueHa.

Slika 14: Poruka o uspesno izvrSenoj operaciji
Ukoliko izmene ne mogu biti sacuvane iz odredenog razloga, bice prikazana odgovarajuca (crvena) poruka.

Posto saluvate izmene, polja ¢e prikazivati unete/izmenjene vrednosti, a da nisu vise oznacena zelenom
bojom.

2.4.3 Novi zapis

. + . . . y y
Klikom na alatku & , otvara se forma za unos novog zapisa, odnosno detalja zapisa. PoSto unesete trazene
podatke, potvrdite unos klikom na dugme Potvrdi koje zatvara formu. U slu¢aju da odustanete od unosa
zapisa, kliknite na dugme Odustani koje zatvara formu.

Polja oznacena plavom zvezdicom su obavezna polja u koje je neophodno uneti odgovarajuée vrednosti. Sve
dok ne unesete obavezne podatke, ne moZete da sacuvate zapis (dugme je neaktivno).
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na * Guanuko nuUE - NPeAY3IETHIK
|
| * [NogHocum 3a cebe Moaaun o Hranukom NULY - NPegy3eTHIKY
* [Noaxocunay saxTesa *Tun 3axTesa
- Q
|
Mogauy o nogHocHoLy Mo npasy npuoputeta?

Slika 15: Unos novog zapisa na primeru Elektronskog zahteva za registraciju

2.4.4 Otkazizahtev

Da biste otkazali zahtev, pozicionirajte se na Zeljeni zapis i kliknite na alatku OtkaZi zahtev

Bpewme yHoca

EsugeHunonn bpoj notepae na MPUC-a

[latym 1 BpeMe NOJHOLEHA

Crarbe obpage 3axtesa

o

. Sistem ce

traziti potvrdu da ste sigurni da Zelite da otkazete izabrani zahtev. Ukoliko ste sigurni, kliknite na dugme Da. U
suprotnom kliknite na Ne.

[a nu cTe curypHu ga xenute
[a oTkaxete nzabpau
3axTes?

Slika 16: Otkazivanje zahteva

Ukoliko niste izvrsili nikakva placanja po ovom zahtevu on ce se skloniti iz liste vasih zahteva. Medjutim,
ukoliko ste imali neko pla¢anje po ovom zahtevu, zahtev ée biti oznac¢en da odustajete od njega i bi¢e osnov za
povracaj novca.

2.4.5 Izbrisi zapis

Da biste obrisali zapis ili neki detalj/stavku zapisa, pozicionirajte se na Zeljeni zapis i kliknite na alatku lzbrisi

zapis

]

. Sistem ¢e traZiti potvrdu da ste sigurni da Zelite da obriSete izabrani zapis. Ukoliko ste sigurni,
kliknite na dugme Potvrdi. U suprotnom kliknite na Odustani.
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e

Oa nun cTe cUrypHU fa xenute ga TpajHo obpuweTe uzabpaHu 2anuc? |

S

Slika 17: Brisanje zapisa na primeru izdvojenog mesta poslovanja

U zavisnosti od vrste zapisa, u slu€aju postojanja detalja/stavki zapisa, Sistem moze zahtevati da prvo obrisete
sve detalje/stavke zapisa, da biste mogli da obrisete sam zapis.

2.4.6 Logpodaci

D

Klikom na alatku Log podaci , otvara se forma za pregled log podataka koji pokazuju datum i vreme
unosa/izmene zapisa, kao i ime korisnika koji je izvrsio izmene.

TpeHyTHH cTaTyc U
pripremi

Slika 18: Log podaci na primeru Elektronskog zahteva za registraciju

2.4.7 Osvezi
Da biste osveZili podatke zapisa ili detalje u slu¢aju da izvrSena izmena nije vidljiva ili unete stavke joS uvek nisu

prikazane u listi, kliknite na alatku OsveZi @ sa odgovarajuce trake sa alatkama.

2.4.8 Pregled zahteva

Da biste pregledali unete podatke na zahtevu, kliknite na alatku Pregled zahteva sa odgovarajuce trake
sa alatkama. Dobicete izveStaj o unetim podacima.
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e

3 Registracija preduzetnika

Proces registracije preduzetnika preko sistema za elektronsku registraciju odvija se u nekoliko koraka:

e Kreiranje zahteva
e Placanje
e Podnosenje zahteva
3.1 KREIRANJE ZAHTEVA
Prijavite se na aplikaciju kao $to je objasnjeno u prethodnom poglavlju uputstva.

Za kreiranje zahteva odaberite opciju u meniju kao na narednoj slici.

X Al ATEHUVJA 3A NPUBPE[HE PETVICTPE

v Peructpaumja npegy3serHuka
Npujasa 3a perucTpauujy npeayserHuka

Aytopusaumja 3a npeysumarse npegmera

Slika 19: Stavka menija za registraciju preduzetnika

Otvara se forma Elektronskog zahteva za registraciju, kao na narednoj slici.

ENeKTPOHCKM 3aXTEB 3a perucTpaLujy
o E]
Hema peaynrara
Mpukaaaro 0 peaynrara
Slika 20: Forma elektronskog zahteva za registraciju

3.1.1 Kreiranje zaglavlja zahteva

Klikom na alatku , otvara se forma za unos novog zapisa, prikazana na narednoj slici.
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n“a * Guanuko nuLe - Npegy3aeTHIK Bpeme yHoca
- aQ
* MogHocum 3a cefie MoAauy 0 HHU3NUKOM NNLLY - NPEAYIETHHKY Eauaenunonn bpoj notapae na UPUC-a

* [ogHocunal 3axTesa * TUn 3axTeBa [atym u Bpeme NofHOWEH:a

Mogauy o nogHockouy Mo npaey npuoputeta? Crawe obpape axtesa

Slika 21: Forma za unos novog elektronskog zahteva za registraciju

Ako se zahtev podnosi licno polje Podnosim za sebe treba da bude Stiklirano.

. . . =+ . .
Podaci o podnosiocu zahteva unose se klikom na alatku & pored polja Podnosilac zahteva. Otvara se forma
za unos prikazana na narednoj slici.

1a [Opwaea M3abepure ynuyy Bpoj crana

* Nlomahe unn cTpaHo nuue * Mon * Ynuya Tenedion
| = ns

* Ume * OnwTiHa * Bpoj u cnoso * Emann
| -

* MNpeaume * \ecto Cnpat * MoTepheH e-maun

- Mije potvrden -

* MBI

Slika 22: Forma za unos novog podnosioca zahteva

Popunite podatke o podnosiocu i narocito obratite paznju na e-mail adresu koja ce se kasnije koristiti za
obastenje o uspesnoj/neuspesnoj registraciji. Takodje ta adresa ée biti registrovana kao poslovna adresa
preduzetnika. Forma sa popunjenim podacima prikazana je na narednoj slici.
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1o * IMBG aabepute ynuuy Bpoj cTaHa
| 1305978710459 | crivena -

I * Nomafie unu cTpaHo nue *Mon * Ynuua Tenedion I
1 I Domace lice - I Muski - ICrk\rena

* lme * OnwtnHa * Bpoj u cnoso * Emaun I
I I Luka I Beograd-Miadenovac - I‘I‘z I luka.lukic@gmail.com

* [peaume * Mecro Crnpar * MNoTapfeH a-maun I
i I Lukic I Mladenovac - varod - Mije potvrden =

N R

Slika 23: Forma za unos novog podnosioca zahteva - popunjeni podaci

SaCuvajte podatke o podnosiocu i nastavite sa unosom podataka na zaglavlju Elektronskog zahteva za
registraciju. Na e-mail adresu koju ste definisali za podnosioca zahteva, ubrzo ¢e sti¢i mail u kome se trazi
potvrda adrese. Klikom na link u mailu potvrdjujete adresu. Status e-mail adrese se menja sa Nije potvrdjen u
Potvrdjen email.

Primer popunjenog zaglavlja Elektronskog zahteva za registraciju moZete videti na narednoj slici.

un * OU3NYKO NULE - NPefY3ETHIK Bpeme yHoca {

I Luka Lukié (1305978710459) > Q

* [ogHockm 32 cebe Mogauy o dM3nyKoM NuLY - Npegy3eTHUKY EBupenumonm Gpoj notepae us MPC-a

I v Luka Luki¢, Mladenovac - varo3 11400, Crkvena 12, |
| i
1 * MoaHocunay saxTesa * TUn 3axTesa [latym u sBpeme nogHowesa ’

I Luka Luki¢ (1305978710459) > Q I Prijava za registraciju preduzetnika -

Mogauyw o nogHocHoy Mo npaey npuoputera? Crarwe ofipapne saxtesa

Luka Lukié, Mladenovac - varos 11400, Crkvena 12, -

b

Slika 24: Forma za unos novog elektronskog zahteva za registraciju - popunjeni podaci

Obratite paznju da za Tip zahteva birate: Prijava za registraciju preduzetnika

3.1.2 Unos detalja - Osnovni podaci o preduzetniku

Ovi detalji se unose na kartici Osnovni podaci o preduzetniku.
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Vedina podataka je veé popunjena na osnovu podataka iz zaglavlja, Sto se mozZe videti na narednoj slici.

OCHOBHM NoAaun o npeayseThuky ManBojeHo MecTo nocnoBaka Mpokypuctv  Monauwm sanopecky ynpaey Moaauw 3a MWO cioHa  Tpunoxkenn aokymentn 1 NPUKaXM cBe ~

BE

* OaHaka y NOCROBHOM UMeHY Npeay3eTHUKa * [ocnosHo uMe * NoTephena e-mann agpeca * [peTesHa fenarHocT
Preduzetnik - Luka Lukic PREDUZETNIK Mladenovac - varod Nije potviden - — {lzaberite iz liste) -
* WsBplueHa peaepBalyja Haavea * Anpeca ceguira * Perucrpayvja Ha oapefjero/HeoapefjeHo
CrkpafieHo nocnosHo ume Crkvena 12, 11400 Miadenovac - varod - Na neadredeno vieme -
HerseHu Haaus Agpeca 3a npujem nowTe * Mouetak 0baBrbakba AenatHOCTH
= [+] Potetak obavljanja delatnosti sa danom upisau = =

* MNocnoekn e-Maun npesyseTHuka
Kpatak onuc genarHocTn -

luka. lukic@gmail.com

o

Slika 25: Kartica Osnovni podaci o preduzetniku - popunjena na osnovu zaglavlja

Ako Zelite, moZete vrednosti u popunjenim poljima promeniti. Takode, potrebno je da popunite ostala polja.
Primer kompletno popunjenih podataka dat je na narednoj slici.

OCHOEHM NOAALM © Npeay3eTHiky  W3aBCjeHe MecTo NocnoBaka [pokypucTH  Mojauy sa nopecky ynpaey Mogauu 3a MAO toRa  MpUNoXeHn OokyMeHTn T NpUKaKM CBE

[2](=]

* O3HaKka y NOCNOBHOM WMeHy Npeay3eTHHKa * [ocnoBHo Hme * Notaphena e-mann agpeca * [peTexHa AenatHocT
Preduzetnik = LUKA LUKIC PREDUZETNIK TRGOVINA LUKIJANO Nije potwrden - |4762 - Trgovina na malo tekstilom, odecom i -

MLADENOVAC - VAROS

* |1applueHa pesepeauyja Haanea * Anpeca ceauwra * Peructpaunja Ha oppefieHo/veoapefeqo

I * Crpaheno nocrosHo nue Crkvena 12, 11400 Miadenovac - varo3 - a Na neodredeno vieme -
LUKA LUKIC PREDUZETNIK LUKIJANO

KerneHn Hazus Agpeca 3a npujem nowre * Mouetak obaBrbatka 4enatHocTH

I Lukijano * a @ Pogetak obavljanja delatnosti sa danom upisau  *

. * MocnoBHw e-Mann nNpezy3eTHIKa
Kpartak onuc aenatHocTy !

I Trgovina luka.lukic@gmail.com

° N
Slika 26: Kartica Osnovni podaci o preduzetniku - popunjeni podaci

3.1.3 Unos detalja - Izdvojeno mesto poslovanja

Ako osim osnovnog mesta poslovanja i osnovne delatnosti, imate joS neko mesto poslovanja ili jos neku
delatnost na istom ili drugom mestu poslovanja, podaci o tome se unose na kartici lzdvojeno mesto
poslovanja koja je prikazana na narednoj slici.

[o] noAauu o ny HUKYy M3gBojeHo MecTo nocnoBaka MMpokypucTW  MMogauw 3a nopecky ynpaey MMogauw 3a MO choHn  Mpunoxkesu gokymentn M NPUKaXM cBe ~

(2]

Hema peaynrara

] 5[]

Slika 27: Kartica Izdvojeno mesto poslovanja

Klikom na alatku

, otvara se forma za unos novog zapisa, prikazana na narednoj slici.
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YHOC HOBOTI 3AMWUCA [M3OBOJEHO MECTO NOCNOBAH:-A]

* anpeca * [lenatHocT 3a W3AB0jeHO MecTo

T 6 z

Slika 28: Izdvojeno mesto poslovanja - forma za unos

Podaci o novoj adresi unose klikom na alatku
narednoj slici.

pored polja Adresa. Otvara se forma za unos prikazana na

YHOC HOBOI 3AMNCA - AOPECA

* Tun agpece M3abepute ynuuy * Bpoj u cnoso Bpoj cTana

|zdvojeno mesto delatnosti - -

* OnwTnHa * Ynuya Cnpar NoaatHa onuc
-

* Mecro

Slika 29: Unos novog zapisa - adresa

Forma sa popunjenim podacima o adresi prikazana je na narednoj slici.
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YHOC HOBOI 3AMNCA - AOPECA ‘

* Tun agpece M3abepure ynuyy * Bpoj u cnoeo Bpoj cTana
lzdvojeno mesto delatnosti - I Velimira Vasilica W I 10

* OnwruHa * Ynuua Cnpat LogatHu onuc

I Beograd-Mladenovac - I Velimira Vasilica

* Mecto

I Miadenovac - selo ~

e

Slika 30: Unos novog zapisa - adresa (popunjeni podaci)

Kada sacuvate podatke o adresi vradate se na formu za unos lzdvojenog mesta poslovanja. Birate delatnost za
to mesto poslovanja, koja moze biti ista kao isnovna ili neka druga.

Forma sa popunjenim podacima o Izdvojenom mestu poslovanja prikazana je na narednoj slici.

YHOC HOBOT 3ANMWCA [M3OBOJEHO MECTO NOCNOBAHKA] :
|

* anpeca * [1enaTHOCT 23 U3ABOJEHD MECTO

| IVehm\ra Vasilica 10 Miadenovac - selo (lzdvojeno mesto delatnosti) * @ B |4782 - Trgovina na malo tekstilom, odecom i obu¢om na tezgama i pijacama = |

| |

Slika 31: Izdvojeno mesto poslovanja - forma za unos (popunjeni podaci)

Kada sacuvate podatke o izdvojenom mestu poslovanja, kartica za Izdvojeno mesto poslovanja izgleda kao na
narednoj slici.

OCHOEHM NoAauM o npeayseTHuky MagsojeHo MecTo nocnoBaksa Mpokypuctv  Mopauwm 3a nopecky ynpaey  Mopaum 3a MWO ciosa  Mpunoxenn nokymentn 1 NPUKAXK CBE

El

* anpeca * [lenaTHOCT 3a W3/|BOjEHO MECTO
@ | Velimira Vasilica 10 Mladenovac - selo (Izdvojeno mesto delatnosti) < 4782 - Trgovina na malo tekstilom, ode¢om i cbu¢om na tezgama i pijacama <
o s [

Slika 32: Kartica Izdvojeno mesto poslovanja - popunjeni podaci

U slucaju da imate viSe izdvojenih mesta poslovanja, treba na isti, prethodno opisani, na¢in da unesete
podatke o tome.
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3.1.4 Unos detalja - Prokuristi

Podaci o prokuristima se unose na kartici Prokuristi koja je prikazana na narednoj slici.

OCHCBHM NCAAUM © Npeay3eTHUKY

Hema pesynrara

Klikom na alatku

> MECTo n¢ Npokypuet  Mogauu 3a nopecky ynpaey  Moaauu 3a MO coHn  MPUNOKEHN AOKYMEHTH

] 5[]

Slika 33: Kartica Prokuristi

, otvara se forma za unos novog zapisa, prikazana na narednoj slici.

NPUKaXKA CBE ~

(2]

* Bpcra npokype

* lme

* Mpeanme

JMEr

YHOC HOBOI 3AMUCA [MPOKYPUCTH]

Ynora

g Prokurista

* [omahe unu cTpano nuye

Domace lice

* [Ipwasa

b

Slika 34: Prokuristi - forma za unos

Forma sa popunjenim podacima o prokuristi prikazana je na narednoj slici.

* Bpcra npokype

I Pojedinaéna prokura
* lme

I Miroslav

* [peaame

I Mitrovic

JMBI

I 2308964710254

YHOC HOBOI 3AMUCA [MPOKYPUCTH]

¥Ynora

- Prokurista

* [lomahe unu cTpano nuye

Domace lice

* [|pwasa

I Srbija

N
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Slika 35: Prokuristi - forma za unos (popunjeni podaci)

Kada sacuvate podatke o prokuristi, kartica Prokuristi izgleda kao na narednoj slici.

OCHOEHM NoAauy o npeayseTHuky W3aEcjeHo MecTo TpOKyF Mogaum 3a nopecky ynpaey Mogauw 3a MO ¢oHa  Mpunoxkesu gokymentn N npUKakm cee ~

* BpcTa npoxkype * Mme * [peaume JMBI Ynora * [lomafie unmn c1p. * [|pasa
@ | Pojedinatna prokura * | Miroslav Mitrovic 2308964710254 Prokurista * | Domace lice ~ | Srbija -
] 5 [2]

Slika 36: Kartica Prokuristi - popunjeni podaci

U slucaju da imate viSe prokurista, treba na isti, prethodno opisani, nacin da unesete podatke o tome.
3.1.5 Unos detalja - Podaci za poresku prijavu
Ovi detalji se unose na kartici Podaci za poresku prijavu.

Vecina podataka je veé popunjena na osnovu podataka iz zaglavlja, Sto se moze videti na narednoj slici.

(o] nogaum o ny HMKy MsgeojeHo mecTo nocnosakwsa Mpokypuct  Mogauw sa nopecky ynpasy  Mogauw sa MWO cong  Mpunoxedn gokymedtu M NPUKAKK CBE

BE]

* Tenedon 1 * [0CNOBHW e-MaUN Npejy3eTHIKE Motapliex e-mann * Opnyuyjem ce 3a

luka.lukic@gmail.com Nije potvrden - PauZalno oporezivanje

Teneton 2
o
Slika 37: Kartica Podaci za poresku prijavu - popunjena na osnovu zaglavlja

Ako Zelite, moZete vrednosti u popunjenim poljima promeniti. Takode, potrebno je da popunite ostala polja.

Primer kompletno popunjenih podataka dat je na narednoj slici.

(o] nogaum o ny HMKy MWsgoBojeHo mecTto nocnosawsa Mpokypuct  Mopauw sa nopecky ynpaey Mopauw 3a MU0 chona  Mpunoxedu gokymenta M NPUKAKN CBE -~

[2](2]

* Tenedon 1 * [NocnogHn e-Mann npeyseTHIka MoTepliex e-maun * Onnyuyjem ce 33
+381 63 222333 luka.lukic@gmail.com Nije potvrden - Pau3alno oporezivanje v
Tenedon 2

Slika 38: Kartica Podaci za poresku prijavu - popunjeni podaci

3.1.6 Unos detalja - Podaci za PIO fond
Ovi detalji se unose na kartici Podaci za P10 fond.

Vedina podataka je ve¢ popunjena na osnovu podataka iz zaglavlja, Sto se moZe videti na narednoj slici.
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OCHOEHM NOOAUM O NPENy3eTHUKY  M3ABojeHo MecTo NocnoBaka [pokypucTH  Mogauw 3a nopecky ynpaey  Mogauu 3a NMWO dioHA  MpUNoXeHW OOKyMeHTH T NpHKaXM cBe ~

* CTpyuHa cnpema Wme JMBI Mon

- Luka 1305978710459 Muski 7
* Kateropuja Mpeanve Bpoj nacowa
Nezaposleno lice - Lukic

Slika 39: Kartica Podaci za PIO fond - popunjena na osnovu zaglavlja

Ako Zelite, mozete vrednosti u popunjenim poljima promeniti. Takode, potrebno je da popunite ostala polja.
Primer kompletno popunjenih podataka dat je na narednoj slici.

OCHOEHM NCAAUM © NPeay3eTHUKYy W3OBOjeHO MecTo nocnoBaka MpokypucTw  MMojauw 3a nopecky ynpaey Mogauw 3a NUO qioHa  MpunokeHu aokyment N NPUKKM CBE ~

* CTpyyHa cnpema Wme JMBI Mon
IAEQ - Srednja struéna sprema - Luka 1305978710459 Muski -
* Kareropuja Mpeaume Bpoj nacowa
Nezaposleno lice - Lukic
o

Slika 40: Kartica Podaci za PIO fond - popunjeni podaci

3.1.7 Unos detalja - PriloZzeni dokumenti

Detalji o priloZzenoj dokumentaciji unose se na kartici Prilozeni dokumenti koja je prikazana na narednoj slici.

o] nogauu o npe, jEeHO MecTo e Mpokypuet  Mogauu 3a nopecky ynpaey Mopaum sa MU0 coHn  Mpunoxeru gokymentd M NPUKKM CBE

E]

Hewma pesynrara

] 5[]

Slika 41: Kartica Prilozeni dokumenti

Klikom na alatku , otvara se forma za unos novog zapisa, prikazana na narednoj slici.
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e

* Tin NpUNoKeHor JoKyMeHTa Mogauw u3 ceprudukara

T |

Bap koa AokymenTa E] BanugauuoHe nopyke

Wcnpaeko notnuca

Slika 42: Prilozeni dokumenti - forma za unos

=
Klikom na dugme = pored polja Bar kod dokumenta otvara se forma za izbor pripremljenog elektronskog
dokumenta, prikazana na narednoj slici.

|

X  3areopu

Slika 43: Forma za izbor pripremljenog elektronskog dokumenta

. Mzabe
Klikom na dugme | © "

birate dokument koji Zelite da ucitate.
3.1.8 Unos detalja - Prevod poslovnog imena

Detalji o prevodu poslovnog imena unose se na kartici Prevod poslovnog imena koja je prikazana na narednoj
slici.
IeTHUKYy  M3OBOjeHo MecTo nocnoBakwa [pokypucTd  Mogauu 3a nopecky ynpaey Moaauu 3a NMUO ok MpUNOKeHW AOKYMEHTM  [peBoaM NOCNOBHOT UMeHa NpUKaXH cBe -

(=]

Hema peaynrara

o 5[]

Slika 44: Kartica Prevod poslovnog imena

Klikom na alatku , otvara se forma za unos novog zapisa, prikazana na narednoj slici.
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* Jeauk * [pesog NOCNOBHOT MMEHa

i

Slika 45: Prevodi poslovnog imena - forma za unos

Forma sa popunjenim podacima o prevodu poslovnog imena prikazana je na narednoj slici.

* Jeauk * MpeBoj NOCNOBHOT HMEHa

| | Engleski - | LuKA LUKIC TRADE LUKIJANO MLADENOVAG

| ==

Slika 46: Prevodi poslovnog imena - forma za unos (popunjeni podaci)

Kada saCuvate podatke o prevodu, kartica Prevodi poslovnog imena izgleda kao na narednoj slici.

IeTHUKY M3ABOjeHo MecTo nocnoBaka MpokypucTd  Mopaum 3a nopecky ynpaey MMogauw 3a MO ¢hoHn,  MpunoxeHn AoKyMeHTM  MpPeEoay NOCNoBHOT MMeHa NPUKAXH CBE ~

(=]

* Jeaur * [IpeBog, NOCNOBHOT UMEHa

@ | Engleski hd LUKA LUKIC TRADE LUKIJANO MLADENOVAC
o 5 [z
Slika 47: Kartica Prevodi poslovnog imena - popunjeni podaci
U slucaju da Zelite prevod poslovnog imena na jos neki jezik, treba na isti, prethodno opisani, nacin da unesete
podatke o tome.

3.1.9 Provera unetih podataka

Kada zavrsite unos svih potrebnih podataka potrebno je da proverite ispravnost unetih podataka Sto cete

v

uraditi klikom na alatku Provera podataka sa trake sa alatkama.

Ako nesto nije u redu sa podacima dobicete crvenu poruku sa detaljima Sta treba da popravite.

24 0d 26



Projekat: "Development of custom e-Starting a Business system and

integration with existing SBRA Information System"

Miste uneli mi jedan priloZen dokument koji je tipa OviaScenje za prokuristu, a naveli ste prokunstu(e)!
Nemate potwdenu poslovimu e-mail adresu preduzetnikal! e-mail: luka lukic@gmail.com

Nemate potwdenu posloviu e-mail adresu podnosioca zahteval e-mail: luka.lukic@gmail com

Slika 48: Poruka o tome Sta treba popraviti u podacima

Ako je sa unetim podacima sve u redu dobijate poruku o ispravnosti podataka.

3axTer je BANUGAH.

Slika 49: Poruka o ispravnosti podataka
3.2 PLACANJE

Klikom na dugme lnahatbe krecete u proceduru plaéanja.

Otvara se posebna aplikacija Agencije za elektronsko placanje. Pla¢anje naknade za uslugu obrade zahteva vrsi
se Visa ili MasterCard platnom karticom.

Plac¢anje je detaljnije objasnjeno u Tehnickom uputstvu za elektronsko plaéanje naknade.

3.3 PODNOSENJE ZAHTEVA

[MoTNAUWK 1 NOAHECK

Klikom na dugme krecete u proceduru podnosenja zahteva.

3.4 OBAVESTENJE 0 PODNETOM ZAHTEVU
Uvidom u polje Stanje obrade zahteva sistem ¢e vam vratiti poruku u kojoj se fazi nalazi vasa prijava.

Pelwetee peructpa
7200000002216 &

Cratbe obpage 3axTeBa

Konaéno odobren -

Nakon donosenja odluke o podnetoj prijavi na navedene e-mail adrese podnosioca prijave i preduzetika bic¢e
isporuceno resenje kojim je vasa prijava usvojena ili odbacena. Ovo resenje ¢ete takode modi da preuzmete iz

aplikacije preko polja Resenje registra klikom na dugme .

U zavisnosti od pretrazivaca koji koristite, moZe Vam se prikazati dijalog kao na narednoj slici:

Opening 5501, pdf [E3a)
You have chosen to open:
" 5501.pdf
which is: Adobe Acrobat Document (57.7 KB)
from: https://10.96.0.12

What should Firefox do with this file?

@Egpan with‘ Adobe Acrobat Reader DC (default) N hd
) Save File b
[] Do this automatically for files like this from now on.
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Elektronsko resSenje je PDF dokument koji je potpisan kvalifikovanim sertifikatom registratora Agencije, a
primer kako to reSenje moZze da izgleda (kratak segment sa pocetka dokumenta) je dat na narednoj slici.

Peoyfinuxa Cpbuja

Aremumja an npuspesue peracTpe
Perucrap npuepeanux cybjekara 5000065019240
BIT 212/2017
Hatym, 21.12.2017. roguHe

beorpag,

PeructpaTtop PerucTpa mpuBpeHHX cy6GjekaTa Koju BOAM ATreHI[Hja 3a TIPUBpe/HEe perHcTpe, Ha
OCHOBY wiaHa 15. crap 1. 3akoHa 0 MOCTYIKY perucrpaiuje y AreHIMju 3a NpUBpe/He Perucrpe,
(,Cnyxbenn tmacauk PCY, 6p. 99/2011, 83/2014), oanyuyjyhu o jeMHCTBEHO] pervcTpalHoHOj
NpPHjaBd OCHHMBaka MpPaBHUX JIMI[@ W JIpyrux cybjekata W perucrpaijje y je/JMHCTBEHH peructap
mopeckux 06Be3sHMKa, KOjy je rmoamneo/na:
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